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1. FINALIDADE

Regulamentar as atividades de encerramento de curso de formacao policial militar,
confec¢do de materiais relacionados a formatura bem como estabelecer as atribui¢des da Comissao
de Formatura (ComFor) dos cursos, estagios e treinamentos militares no ambito de todo o Sistema
de Ensino da Policia Militar da Paraiba.

2. ABRANGENCIA

Abrange o Centro de Educagio (CEPM) e todos os Orgios Executivos de Ensino (OEE's) da
Policia Militar da Paraiba que estejam executando atividades de educacdo em todos os seus niveis e
modalidades, exceto os Colégios da Policia Militar.

3. CONCEITOS BASICOS

a. Juramento - 1. Ato de jurar; jura. 2. Afirmagdo ou promessa solene, em que se toma por
testemunha uma coisa que se tem como sagrada.

b. Paraninfo - 1. Padrinho. 2. Em certas solenidades, pessoa a quem se prestam homenagens
e que, em geral, as retribui e agradece proferindo discurso; padrinho.

c. Orador - 1. Aquele que ora ou discursa em publico; 2. Aquele que tem o dom da palavra,
que fala bem e fluentemente; individuo eloqiiente; tribuno.

d. Formatura — 1.Ato ou efeito de formar(-se). 2. Graduagao universitaria, ou em curso de
nivel médio:

e. Colagao de Grau — A colagdo de grau ou formatura € ato oficial, obrigatério, realizado
em sessdo publica, destinado a discentes que tenham concluido integralmente um curso de
graduacdo. Entende-se por conclusdo integral do curso de graduacdo o término de todas as
disciplinas da matriz curricular, com aprova¢do e cumprimento da carga horaria das atividades
académicas curriculares.




4. AMPARO LEGAL

Resolugao N° 0001/2009 - GCG, datada de 10 de fevereiro de 2009 e publicada em Bol PM
N° 0027 de 11 de fevereiro de 2009.

Norma Educacional n° 001, versao 2.0 publicada no BOL n°® 0154, de 14 de agosto de 2024.

BRASIL, Ministério da Educagdo. Art. 83 da Lei N° 9.392, de 30 de dezembro de 1996 -
Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional - LDB.

5. DOS PROCEDIMENTOS

TITULO I

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A presente norma tem por finalidade regulamentar as atividades de encerramento de
curso ou estagio, confeccdo de materiais relacionados a formatura bem como estabelecer as
atribui¢des da Comissdo de Formatura dos cursos, dos Orgaos Executivos de Ensino (OEE) da
PMPB.

Art. 2°. A ComFor, sem fins lucrativos e subordinada ao Comando do OEE, tem por
finalidade promover a prévia organizagdo dos eventos relacionados a formatura das referidas turmas
e perdera seus poderes com o término do ultimo evento oficial dos festejos de formatura.

§ 1° - Esta comissdo sera eleita pela turma e aprovada pelo Comando do OEE e publicado
em Boletim Interno da Unidade onde estiver sediado o Orgdo Executivo de Ensino, tendo como
contribuintes, todo o corpo discente regularmente matriculado no curso ou estagio.

§ 2° - A ComFor divulgara mensalmente um demonstrativo de resultados a ser divulgado
entre as turmas/salas de aula participantes do evento, por meio eletronico (e-mail ou meio similar)
e, a cada 06 (seis) meses, um balancete, o qual devera ser publicitado e encaminhado formalmente
ao Comando do OEE ou Coordenador Disciplinar do Curso, por meio eletrénico (PBDoc ou E-
Mail).

§ 3° - A ComFor deverd reunir, a cada trimestre, todos(as) os(as) formandos(as)
participantes e contribuintes, numa assembleia geral em que serdo discutidos os objetivos da
Comissao e providéncias a serem tomadas para cumpri-los, bem como solucionar pendéncias que
dependam da opinido dos(as) formandos(as) que ndo pertencem a esta Comissao.

§ 4° - Assembleias extraordinarias poderdo ser solicitadas pela Comissdo de Formatura, com
ou sem a participagdo dos(as) formandos(as) contribuintes, mas com a presenga de no minimo
51%(cinquenta e um por cento) do total deles.

Art. 3°. A ComFor, eleita por voto direto, serd composta da seguinte forma:
I - Presidente;

II - Vice Presidente;
III - 1° Tesoureiro;



IV - 2° tesoureiro;
V - 1° Secretario; e
VI - 2° Secretario

Pardgrafo Unico - Sempre que possivel, todos os cargos serdo ocupados de maneira
equitativa entre os representantes das Turmas do Curso.

Art. 4°. Sao atribui¢des da Comissdo de Formatura:

I - definir, junto a0 Comando do Orgdo Executivo de Ensino, o local das cerimonias da
Colacao de Grau e Culto Ecuménico, Solenidade ¢ Baile.

IT - reunir-se mensalmente com o Comando do OEE para defini¢do das providéncias
compativeis.

IIT - propor ao Comando do OEE a confec¢do dos convites, discursos e placas, realizando as
revisdes necessarias de portugués e de preservacao da identidade institucional de acordo com o
previsto nesta Norma.

IV - realizar junto com os coordenadores de curso ou estagio ensaio geral com todos(as)
os(as) formandos(as) para que tomem conhecimento do local e das formalidades da solenidade.

V - contratar e orientar a preparacdo do local do Baile de Formatura (decoragado, assentos,
sonoriza¢do, seguranga interna e externa, cerimonial, recepcionistas e conferéncia, antes da
solenidade).

VI - fornecer logotipo da instituicdo para uso da grafica na confeccdo dos convites.

VII - informar ao Comando os imprevistos ocorridos na formatura anterior, como medida
corretiva e preventiva.

VIII - acompanhar todas as solenidades de Colacao de Grau e Culto Ecuménico.

IX - encaminhar aos formandos o contrato de formatura conforme modelo constante do
Anexo | devidamente assinado e reconhecido firma em cartorio.

X - oferecer aos formandos o contato de no minimo 02 (dois) e no maximo 04 (quatro)
profissionais de filmagem/fotografias devidamente homologadas pelo Comando do OEE.

XI - convidar formalmente através do Comando do OEE o paraninfo, patrono, professores e
servidores homenageados.

XII - orientar o orador a entregar uma copia do discurso para o Coordenador de curso ou
estagio, com 10 dias de antecedéncia para as devidas revisoes.

XIIT - escolher juntamente com os(as) formandos(as), 01 patrono e 02 docentes ¢ 01 um(a)
servidor(a) da institui¢dao para serem homenageados.

XIV - organizar a Aula da Saudade, conforme procedimentos institucionais, sempre apos
encerramento do semestre e agendada com o coordenador do curso.

XV - realizar homenagens especiais e proje¢oes de videos da turma na Aula da Saudade ou
em outras confraternizacdes (se houver).

XVI - exigir o cumprimento deste regulamento apds a assinatura dos(as) formandos(as)
participantes;

XVII - desenvolver suas atividades, total ou parcialmente, diretamente ou por meio de
profissionais ou empresas do ramo, podendo assessorar-se de terceiros sempre que achar necessario;

XVIII - promover quaisquer outras atividades extras durante o curso ou estagio, com intuito
de arrecadar fundos, tais como: rifas, bailes, festas, gincanas, churrascos, entre outras, além da
confecgdo de adesivos, agasalhos, camisetas e afins referentes a formatura.

XIX - exigir a participagdo dos(as) formandos(as) participantes nas atividades de
arrecadacdo de fundos, como aquelas citadas no item anterior, devendo a Comissdo distribuir o
material necessario a ser vendido em tempo habil para os(as) formandos(as).

XX - apresentar sugestdes para melhorar o desempenho da Comissao ou desta Norma.



CAPITULO 11
ATRIBUICOES DOS INTEGRANTES DA COMISSAO DE FORMATURA

Art. 5°. Os integrantes da Comissdo de Formatura terdo as seguintes incumbéncias:
I - Do presidente

a) Devera coordenar as atividades da Comissdo, fazendo com que esta se reuna
mensalmente em cardter ordinario e, quantas vezes julgar necessario ou a pedido de pelo menos
20% (vinte por cento) dos(as) formandos(as) contribuintes. Nessas reunides, serd o responsavel pela
sua convocacdo, presidéncia e solicitard as providéncias que forem necessarias para cumprir
objetivos definidos;

b) Apresentara plano de trabalho na primeira reunido ordinaria da Comissdo, onde
expora suas propostas e idéias iniciais.

¢) Dara ciéncia aos participantes/contribuintes ¢ ao Comando do OEE sobre o
desenvolvimento dos trabalhos, auxiliado, no que couber, pelos demais membros da Comissdo em
suas respectivas atribuicoes.

d) Designara, solicitard, orientard e acompanhara todos os demais membros, em
relagdo as respectivas responsabilidades e objetivos.

e) Assinard juntamente com um Tesoureiro, as aplicagdes, os demonstrativos,
relatorios de prestacdo de contas dos valores arrecadados e aplicados e quaisquer movimentagoes
financeiras efetuadas, referentes aos recursos arrecadados pela Comissdo, mantidos em conta
corrente, conta poupanga ou qualquer outra forma de aplicagao;

f) Propord a exclusdo dos quadros dessa Comissdo de qualquer elemento que ndo
esteja resolvendo satisfatoriamente seus trabalhos, ou na forma do artigo 7°, ouvird os demais
membros da Comissdo e propora substituto para o elemento excluido;

g) Esclarecera quaisquer duvidas relacionadas aos objetivos da Comissao, ouvindo os
demais membros.

h) Assinara todas as correspondéncias emitidas pela comissdao juntamente com mais
um membro da Comissao, ap0ds a apreciacdo e aprovacao do Comando do OEE;

1) Levara ao conhecimento da comissao todas as correspondéncias recebidas; e

j ) Sera responsavel em organizar e mobilizar a turma para arrecadagdes extras a
titulo de fundo de caixa.

1) Avaliard propostas de contratos e de compras de materiais relacionadas aos
eventos de formatura e efetuar os mesmos, apos a aprovacdo dos membros da Comissao, em
presenca de, no minimo 70% (setenta por cento) dos membros efetivos € com aprovagdo igual ou
superior 70% (setenta por cento) dos votos presentes.

IT - Do vice presidente

a) Substituira o Presidente em suas faltas e impedimentos de qualquer ordem;

b) Auxiliard o Presidente sempre que solicitado, em especial na divulga¢do dos
planos e programagdao da Comissdo, buscando orientagdes e colaboragdes subsidiarias para o
enriquecimento da Comissao; e

c¢) Participara das reunides da Comissdo opinando e votando quaisquer assuntos
discutidos.

III - Do Primeiro Tesoureiro



a) Assinara juntamente com o Presidente, as aplicagdes € movimentacdes financeiras
e os demonstrativos de saldos de aplicagdes e relatorios de prestagcdo de contas dos valores
recebidos;

b) Controlara a cobranca de contribuicdes e administrarda com o Presidente e o
segundo Tesoureiro, as aplica¢des financeiras dos valores recebidos, desde que aprovadas pela
Comissao;

c) Serd responsavel pela elaboragdo de demonstrativos (a cada dois meses) e de
balancetes (a cada seis meses) da Comissao de Formatura; e

d) Cobrard taxas e mensalidades dos(as) formandos(as) participantes que serdo
estipuladas, aprovadas, anunciadas e cobradas pela Comissao.

IV - Do Segundo Tesoureiro

a) Representard o 1° Tesoureiro em suas faltas e ird assessora-los em todas as suas
atividades;

b) Administrard, com o Presidente e os demais Tesoureiros, as aplicagdes dos
recursos levantados pela Comissao, mediante a aprovagdo prévia da mesma,;

c¢) Assinara juntamente com o Presidente e o Primeiro Tesoureiro, os demonstrativos
de
aplicacdes financeiras e os relatorios de prestagdo de contas;

d) Representard a Tesouraria da Comissao, na eventual auséncia do 1° Tesoureiro nas
reunides agendadas; e

e) Realizara aplicacdes viaveis segundo capital disponivel apds aprovagao da
Comissao.

V - Do Primeiro Secretario

a) Secretariard as reunides da Comissdo, lavrando atas e relatando todos os
acontecimentos e sugestoes, bem como o nome do membro que as sugeriu. No caso de votagdes
abertas, contar o nome de cada membro da Comissdo com seu respectivo voto;

b) Acompanhara os trabalhos da Comissao, bem como elaborar relatorios referentes
as atividades desenvolvidas;

¢) Afixaré avisos;

d) Convocara membros da Comissdo, para as reunides ou outras atividades, fazendo
a reserva de locais para a realizagdo das mesmas;

e) Elaborara, de forma clara, todas as correspondéncias da Comissdo, bem como
manter arquivadas, de forma organizada, todas as copias das correspondéncias emitidas e recebidas
e as atas das reunioes;

f) Participara das reunides da Comissdo de Formatura, opinando e votando em
quaisquer assuntos discutidos.

VI - Do Segundo Secretario

a) Substituird o Secretario em reunides no caso de sua auséncia, ficando responsavel
pelas mesmas fungdes deste;

b) Ajudard os Tesoureiros na elaboragdo de demonstrativos e balancetes, ficando
responsavel pela divulgagao de suas copias aos formandos contribuintes;

c) Ajudard o secretario nos diversos trabalhos de secretaria da Comissdo de
Formatura, assinando, na auséncia ou impossibilidade deste toda a correspondéncia da Comissao de
Formatura, juntamente com o Presidente.



Art. 6°. Nas reunides da Comissao de Formatura onde houver necessidade de qualquer tipo
de votacdo, fica exigida a presenca minima de 51% (cinqiienta e um por cento) mais um de seus
integrantes, em que expressamente serdo convocados pelo Presidente. Nao havendo quorum
necessario, sera convocada nova reuniao.

Paragrafo Unico - No caso de empate, competira ao Presidente dar o voto de desempate.

Art. 7°. A auséncia sem justa causa de qualquer um dos integrantes da Comissdo a trés
reunides consecutivas ou a cinco reunides alternadas, anualmente, a contar da primeira reunido apos
a aprovacdo deste regulamento, inclusive das reunides extraordindrias, implicard na exclusdo do
integrante.

Art. 8°. Os integrantes da Comissdo que faltarem a uma reunido deverdo apresentar por
escrito uma justificativa dirigida ao Presidente que a encaminhard ao Coordenador da Turma para as
providéncias que julgar necessarias.

Art. 9°. Se algum integrante da Comissao for excluido com base no artigo 7° deste Estatuto,
a candidatura a vaga a ser preenchida devera ser discutida com a presenga minima de 80% (oitenta
por cento) dos integrantes da Comissdo, cabendo ao Comandante do OEE ensino ratificar ou ndo o
nome sugerido.

CAPITULO 111
DO CONSELHO FISCAL

Art. 10. Um Conselho Fiscal (ConFis) formado pelo subcomandante do OEE, pelo
coordenador disciplinar do curso ou turma e por trés integrantes da turma ou curso que nao
componham a ComFor, cuidard sempre que necessario da auditoria das atividades de arrecadagao,
implicacdo e movimenta¢do dos recursos financeiros da Comissao.

Art. 11. O ConFis devera acompanhar as atividades da Comissao de Formatura.

Art. 12. Cabera ao ConFis analisar e emitir parecer, favoravel ou ndo, a requerimentos
dos(as) formandos(as) que versem sobre atos praticados pela ComFor.

) CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES E DIREITOS DOS(AS) FORMANDOS(AS)

Art. 13. Sao atribui¢des dos(as) Formandos(as):

I - respeitar a presente Norma e as decisoes da Comissao de Formatura.

IT - contratar equipe de fotografia/filmagem dentro das opdes oferecidas pela ComFor.

Il - comparecer as reunides de Assembleia Geral, regularmente convocadas. O nao
comparecimento do formando a Assembleia previamente convocada ndo lhe da o direito de
questionar ou impugnar decisdo que tenha sido tomada na sua realizagdo pela maioria dos
participantes;

IV - participar das atividades relacionadas a arrecadacao de fundos, como rifas e demais
promogoes semelhantes coordenadas pela Comissao;



V - estar em dia com as mensalidades e demais taxas e contribui¢des fixadas pela ComFor;

VI - cumprir e fazer cumprir as normas da Comissao;

VII - assinar e entregar o contrato de formatura a ComFor devidamente reconhecido firma.

VIII - pagar todas as parcelas referentes as mensalidades estabelecidas para a Formatura
ComPFor.

§ 1° - E obrigatorio o pagamento por parte de todos(as) os(as) formandos(as) do valor
estipulado pela Comissdo de Formatura e que tenha sido aprovada em Assembleia Geral.
§ 2° - O paragrafo anterior nao se aplica aos alunos matriculados sob liminar judicial.

Art. 14. Sao direitos dos(as) Formandos(as):

I - participar das Assembleias Gerais com direito a voto;

II - ter o conhecimento das atividades sociais que envolvem a formatura;

III - interpelar os membros da Comissdo a respeito de balangos financeiros, contratos e
atividades gerais;

IV - requerer a convocagdo de reunido extraordindria de Assembleia Geral, sendo necessario
para tal um abaixo assinado com 70% (setenta por cento) dos participantes;

V - ser comunicado das decisdes da Comissao e das Assembleias;

Paragrafo unico - Em caso de falecimento do formando os valores pagos serao
integralmente restituidos a familia direta do formando, sem corre¢do monetaria.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 15. O formando que infringir decisdes estabelecidas pela Comissdo ou Assembleias
Gerais esta sujeito sangdes escolares e/ou disciplinares.

Art. 16. O formando que usar levianamente o nome e/ou recursos da formatura estara
sujeito perda total do dinheiro pago a Comissdo além das sangdes previstas em lei e regulamentos
vigentes.

Art. 17. O integrante da Comissao de Formatura que praticar infracdes definidas neste
regulamento estard sujeito as sangdes previstas em Lei e no Regulamento disciplinar da PMPB,
podendo de acordo com a gravidade do ato praticado, ser submetido a Conselho de Conduta Escolar
e Etica.

§ 1° - O(a) discente desligado(a) do curso ou estagio apos ser submetido(a) a Processo
Administrativo Disciplinar ou a Conselho de Conduta Escolar e Etica ndo tera o total do dinheiro
pago a Comissdo devolvido.

§ 2° - Para os casos de atraso no pagamento de mensalidades, incidird uma multa de 1% ao

més mais 0,2% por dia sobre o valor da mensalidade.

CAPITULO VI
DAS SOLENIDADES DE ENCERRAMENTO



Art. 18. As solenidades de encerramento de curso de formagdo policial militar constituem-
se em obrigatoriamente:

I - Solenidade Militar; e
II - Baile.

§1° As solenidades de encerramento de curso de formacdo policial militar poderdo
eventualmente ser acrescidas de outros atos formais, a depender de prévio e comum acordo entre a
ComFor, os integrantes do Curso ou turma de formandos e o Comando do OEE, sendo estes atos
adicionais restritos a:

I- Aula da Saudade

II- Missa e/ou Culto Religioso

§ 2° - Os discentes matriculados na condi¢do de subjudice poderdo participar, a
critério do comando das solenidades previstas no caput deste artigo.

§ 3° - Os cursos de Especializagdo técnica ou pds graduagao académica, € os estagios
técnico profissionais que optarem por realizarem solenidades de encerramento, deverdo apresentar
proposta ao Diretor de Ensino para analise e aprovagao.

§ 4° - As solenidades que tratam o caput deste artigo ou aquelas aprovadas mediante
proposta pelo Diretor de Ensino constituem-se em ato de servigo e as datas, locais e horarios serdo
definidos pelo Comando do Orgdo Executivo de Ensino, mediante proposta da Comissdo de
Formatura.

Art. 19. Somente serdo admitidos as solenidades previstas nos Art. 18 e seus incisos os(as)
formandos(as) que tiverem cumprido integralmente, com aprovagdo, todas as exigéncias
académicas do curriculo pleno do respectivo curso, estagio ou treinamento.

Secao I
Solenidade em Local Fechado

Art. 20. Comporao a Mesa de Honra em solenidade em Local Fechado: Secretario ou seu
representante, Comandante Geral e/ou o Subcomandante Geral, Diretores, Comandantes de
Unidades ou Orgdo Executivo de Ensino, Patrono, Paraninfo e representantes do Corpo Docente do
curso, estagio ou treinamento.

Art. 21. Estando presentes, devem ser convidado para compor a Mesa de Honra: Prefeito,
Secretarios de Estado, Juiz de Direito, Promotor e Procurador de Justiga.

Art. 22. Patrono, professores e funcionarios homenageados terdo lugar especifico para
participarem da solenidade.

Art. 23. Nenhum formando participara das solenidades de encerramento se ndo estiver
devidamente uniformizado.

Art. 24. A sequéncia e dispositivo da solenidade quando realizada em Local Fechado sera
conforme o Anexo I desta Norma.



Secao 11
Do Baile de Formatura

Art. 25. A entrada de apresentacdo dos(as) formandos(as) sera por ordem alfabética dos(as)
discentes, sendo os Policiais Militares apresentados antes dos Bombeiros Militares quando houver.

Art. 26. Na entrada e durante todo o Baile, os(as) formandos(as) devem manter a postura e
ética que a cerimoOnia exige, evitando acessorios inadequados e outros tipos de manifestacdes.

Art. 27. Na entrada ao Baile sera exigido dos(as) convidados(as) e dos(as) formandos(as) o
uso do traje previsto, ndo sendo permitida a entrada de pessoas trajando roupas e calgados
inadequados tais como bermudas, shorts, camisetas, chinelos, rasteiras, entre outros.

Art. 28. No Baile ndo sera permitida a entrada de convidados que apresentem
comportamentos indevidos que possam gerar transtornos durante o evento.

Art. 29. A ComFor deverd providenciar senhas de entrada ao Baile para as seguintes
autoridades e seu respectivo conjuge:

I - Comandante Geral ou Subcomandante Geral ou seu representante;
IT - Comandante Regional ou Metropolitano;

III - Comandante e subcomandante da Unidade;

IV - Comandante e subcomandante do OEE;

V - Comandante de Pelotao; ¢

VI - Homenageados.

Paragrafo tnico - Em caso do custo de uma senha ser muito elevado, a Comissao de
Formatura somente podera disponibilizar senhas para o acesso de no maximo 1/4 (um quarto) dos
oficiais previstos na Unidade ou OEE.

Art. 30. A Comissao de Formatura que queira utilizar espago externo para realizacdo do
baile de formatura ou de solenidade adicional de Aula da saudade e Missa/Culto ecuménico da
solenidade devera cumprir as normas abaixo discriminadas e que serdo de inteira responsabilidade
dessa comissdo o planejamento financeiro e estrutural das Solenidades de Encerramento, a quem
compete:

I - aluguel, limpeza e arrumacao do espago;

IT - aluguel e arrumagdo das cadeiras;

III - sonorizagao e palco;

IV - decoragao do ambiente;

V - iluminagao;

VI - arrumacdo da mesa do palco, com disposi¢do de cadeiras e um mesa para colocacio dos
canudos e placas de homenagens;

VII - limpeza dos banheiros (com pessoa responsavel para higienizacao do local);

VIII - abastecimento de dgua para o publico em geral - bebedouros;

IX - arrumacdo das cadeiras para os(as) convidados(as) de maneira que fiquem
separados(as) dos(as) formandos(as) (uma divisoria do ambiente);

X - preparagdo do Culto Ecuménico junto a Capelania da PM e atender a agenda do
representante da pastoral institucional;

XI - organizar o evento em consonancia com esta Norma;



XII - elaborar um contrato de responsabilidade e colher assinatura de concordancia de
todos(as) os(as) formandos(as) referente a proposta da comissao sobre a colagao de grau;

A comissao devera estar em constante sintonia e comunicagao com o comando da unidade,
socializando o andamento das agdes e o desenvolvimento do evento.

Art. 31. Cabera ao Comando da Unidade ou Orgio Executivo de Ensino:

I - Assegurar o comparecimento das autoridades institucionais a solenidade;

IT - Orientar e acompanhar as comissdes de acordo com esta Norma frente as necessidades
das mesmas;

III - Fazer a revisao ortografica dos textos convites/discursos dos oradores;

IV - Preparar os cerimoniais de formatura;

V - Empréstimo do ptlpito, bandeiras.

CAPITULO VII
DA SOLENIDADE DE ENCERRAMENTO

Secao I
No patio de formatura ou recinto aberto

Art. 32. A solenidade militar sera regulada por Ordem Servico e tera por base a sequéncia
prevista no Anexo III desta Norma:

Secao 11
No Auditoério ou recinto fechado

Art. 33. A solenidade militar serd regulada por Ordem Servigo e terd por base a sequéncia
prevista no Anexo II desta Norma:

CAPITULO VIII
DO CERIMONIAL

Art. 34. O Cerimonial das atividades de encerramento de conclusdo de curso ou estagio sera
realizado pela 5% Secdo da Unidade onde esta inserido o Orgao Executivo de Ensino com o apoio da
Comissao de Formatura.

Paragrafo tinico - O baile de formatura e os eventos adicionais de Aula da saudade e Culto
ecumeénico poderao ser realizados por empresa contratada especificamente para este fim.
CAPITULO IX
DO CULTO ECUMENICO

Art. 35. O Culto Ecuménico de Acdao de Gragas sera realizado em data e local pré-
estabelecidos pela Comissdo de Formatura, apds aprovagao do Comando da Unidade ou OEE.

Art. 36. A realizagdo do Culto Ecuménico, bem como sua preparagado, ¢ de responsabilidade
da Capelania da PMPB em conjunto com a ComFor.



Art. 37. A participacao de representantes de outras religides ¢ muito bem-vinda no Culto
Ecuménico. Essa participacdo devera ser comunicada com antecedéncia ao responsavel pela
Capelania da Corporagao para inser¢ao nos atos da solenidade.

CAPITULO X
DOS CONVITES

Art. 38. A confeccao dos convites de formatura ¢ de responsabilidade dos(as) proprios(as)
formandos que custeiam as despesas dos(as) mesmos(as).

Paragrafo unico - A versdo final do convite s6 poderd ser encaminhada a grafica para
impressao apos a aprovacao do Comando da Unidade ou OEE.

Art. 39. As Comissdes de Formandos devem firmar a prestacdo de servico em contrato,
exigir as provas dos convites e acompanhar as corre¢des e formatagdo dos mesmos nos prazos
estabelecidos.

Art. 40. A impressdo grafica do convite fica a critério dos(as) formandos(as) devendo
prevalecer o bom gosto, a criatividade e a acessibilidade do custo.

Art. 41. Os textos de homenagens aos mestres, aos pais ¢ outros precisam obedecer ao
principio dos direitos autorais devendo os responsaveis ao reproduzir uma frase ou texto, indicar a
respectiva autoria.

Art. 42. As Comissdes de Formandos devem incentivar os colegas a elaborarem as
mensagens, sem, contudo plagiar outros autores, pois o plagio pode gerar processos disciplinares.

Art. 43. Preparado o convite e realizada a primeira prova, esta deve ser encaminhada para
revisdo ao Comando do OEE, pelo menos com 45 dias antecedentes a solenidade de encerramento,
para conferéncia de datas, locais, designagao de autoridades, revisdo gramatical.

Art. 44. Em todos os convites deve aparecer o logotipo da PMPB, a esquerda, e da Unidade,
a direita, ficando a critério do designer do convite onde imprimi-la, devendo ser observado sempre a
utilizacao correta do logotipo.

Art. 45. A Unidade executora do curso disponibilizard o logotipo as Comissdes de
Formandos.

Art. 46. A confecgdo e a impressdo dos convites ficardo a critério dos(as) formandos(as),
devendo a Comissdao de Formatura encaminhar o convite para apreciacdo da turma no que diz
respeito ao conteudo e modelo e apos ser submetido a apreciagdo do Comando da Unidade ou OEE.

Art. 47. Dados que devem constar num convite:

I - Nome da Institui¢ao

IT - Nome do curso

IIT - Nome do governador do Estado

IV - Nome do Secretario de Seguranga e Defesa Social
V - Nome do Comandante Geral

VI - Nome do Diretor ou Comandante da Unidade



VII - Nome do Comandante e Subcomandante do Orgdo Executivo de Ensino ou Chefe do
NuFAP

VIII - Nome do paraninfo, patrono e dos homenageados

IX - Nome do Orador

X - Nome de todos(as) os(as) formandos(as) (por ordem alfabética)

XI - Integrantes da Comissao de Formatura (opcional)

XII - Juramento

XIII - Homenagens especiais

XIV - Preito de gratidao

CAPITULO XI
DAS PLACAS

Art. 48. As placas de formatura devem buscar uma padronizacao de medidas, igualdade e
organizagdo, entre outras especificagdes que devem ser observadas pelas Comissdes de Formatura
da forma seguinte:

I - S6 sera permitida a fixagdo de placas e painéis de formatura que estiverem em
conformidade com o especificado nesta norma, considerando-se para isto as placas que forem
alusivas as turmas de formandos do CFO, CHO, CFSD, CFS, e as placas comemorativas (festivas)
de aniversario de formagado desses mesmos cursos.

IT - As placas/painéis a serem fixados deverdo ter:

a. Tamanho das placas/painéis sera de 40 cm x 60 cm, podendo-se dobrar as medidas
no caso de turmas com mais de 250 discentes e serdo sobrepostas a uma base VIDRO
TEMPERADO de 8mm que ultrapassard em Scm as margens da placa em toda sua extensdo e que
devera ser afixada por prolongador inoxiddvel de 30mm de altura.

b. Ser feitas de aco inoxidavel 318, e ndo poderdo ultrapassar o pardmetro
anteriormente determinado, devendo ser dado acabamento com verniz anti-oxidagao.

c. Obrigatoriamente o nome do Orgio Executivo de Ensino e das autoridade contidas
nos incisos de I a VII do artigo anterior.

d. O texto contido na placa devera ser realizado conforme o previsto no Anexo V
desta NE. .

e. Quando houver discentes de outros estados poderdo ser fixadas as bandeiras da
unidade federativa a que pertencer o formando, como forma de identificar o grupo ou a pessoa
representante.

f. Inexisténcia de saliéncias perfuro cortantes.

g. Ao final um pensamento que expresse o que representa a turma.

h. Certificagdo do fornecedor de que a placa/painel devera foi confeccionada
utilizando os materiais dentro das especificagdes estabelecidas nesta NE.

Art. 49. A confecgdo das placas/painéis e sua fixacao serao de responsabilidade da comissao
de formatura de cada curso cabendo, exclusivamente, ao Comando da Unidade a determinacdo do
local a serem fixadas.

Art. 50. A autorizagdo e a determinagdo do local de aposicao das placas/painéis serdo feitas
mediante requerimento feito pela Comissao de Formatura de cada curso ao Comando do OEE.



Art. 51. A afixacdo deverd ser agendada com antecedéncia de no minimo 15 dias com o
chefe da 4* Secdo da Unidade, para que a empresa contratante pela comissao de formatura proceda
com a afixacao da mesma.

Art. 52. A placa sera coberta pela Bandeira do Estado da Paraiba e desfraldada logo apos a
solenidade podendo ser colocada em cavalete, em local proximo ao evento para facilitar o acesso
das autoridades.

Art. 53. As placas depois de fixadas no local previamente estabelecido nao poderdo ser
relocadas, a ndo ser mediante consentimento do Comando da Unidade.

CAPITULO XII
DAS FOTOGRAFIAS E FILMAGENS

Art. 54. Compete as Comissdes de Formaturas a definicdo e contratacdo da equipe
fotografica e de filmagem que prestara servigos durante a solenidade.

Art. 55. O nimero de fotdgrafos no palco serd limitado a 3 fotdgrafos e 3 filmadores, a fim
de evitar transtornos, além do excesso de equipamentos e de luz.

Art. 56. O Comando do OEE deverd manter cadastro de profissionais idoneos, fotografos e
filmadores para que possa indicar aos formandos.

Art. 57. O contrato da equipe fotografica e de filmagem com os(as) formandos(as) nao
regula as condic¢oes de trabalho no recinto das solenidades militar, aula da saudade, baile e Culto
Ecuménico. A equipe fotografica e de filmagem fica subordinada ao Comando do OEE, sem
qualquer prejuizo na ordem do ritual da cerimoénia.

Art. 58. Fica proibida a colocacdo de refletores proximos da Mesa de Honra e da tribuna.
Durante a execucao do Hino Nacional também nao sao permitidos flashes e imagens de luz.

Art. 59. E preciso que as Comissdes de Formaturas estabelegam em contrato com a equipe
fotografica ou de filmagem todo o trabalho que devera ser prestado.

Paragrafo unico - A comissao de formatura ¢ responsavel pela prévia analise de todos os
contratos estabelecidos para a organizacao dos eventos de formatura, bem como pela fiscalizacao do
cumprimento das clausulas previstas em contrato.

Art. 60. A comissdo deve observar atentamente o valor das fotos, a quantidade, a qualidade
e apresentagao do album.

Art. 61. Caso a Comissdao de Formatura deseje cadastrar alguma nova equipe de fotografia
ou de filmagem os dados deverdo ser apresentados ao Comando do OEE com no minimo 30 dias de
antecedéncia da solenidade.

Paragrafo unico - O Comando do OEE entrard em contato com as equipes de fotografias ou
de filmagem para repassar as informagdes das regras do cerimonial e do termo de compromisso a
ser assinado pelas referidas equipes.



Art. 62. Antes do inicio dos eventos da formatura, as fotos serdo realizadas em estudios
montados em local previamente definido.

Art. 63. A montagem dos estiidios para fotos ¢ de inteira responsabilidade das empresas de
fotografias e de filmagem.

Art. 64. O Comando do OEE tem autonomia para solicitar a retirada da equipe de fotografos
ou de filmagem do recinto caso haja interferéncia no andamento em qualquer uma das Solenidades
previstas nesta Norma, provocada pela referida equipe.

CAPITULO XIII
DAS HOMENAGENS

Art. 65. No convite de formatura e na placa sdo prestadas as homenagens pelos(as)
formandos(as).

Art. 66. Cabe as Comissdes de Formatura a escolha para homenagens, devendo os nomes
serem aprovados pelo Comando da Unidade onde esté inserido o OEE:

I - 01 paraninfo (por solenidade)

IT - 01 patrono (por curso)

IIT - Até 03 docentes (por curso)

IV - Até 03 servidores militares, oficial ou praca (por curso)

Art. 67. Para paraninfo devera ser escolhido alguém de relevancia na regido, estado ou pais,
que tenha contribuido para a formagdo dos académicos ou se destacado nos diversos cenarios
regionais ou nacionais por trabalhos prestados em prol do bem comum e da Instituicao direta ou
indiretamente.

Art. 68. As homenagens sdo comunicadas pelos(as) proprios(as) formandos(as) aos
homenageados, apds aprovagao do Comando da Unidade por escrito.

Art. 69. Cabe aos formandos do curso providenciar as homenagens, que poderdo ser por
meio de placas, troféus ou outros objetos significativos.

Art. 70. A Comissdao devera checar a redagao do texto, verificando a concordancia, a
ortografia e a autoria do texto, quando houver reproducao de frase textual.

Paragrafo nico - As mensagens, sempre que possivel, deverao ser originais evitando-se
copias de textos.

CAPITULO XIV
DA DENOMINACAO DA TURMA

Art. 71. A denominagao da turma sera escolhida até o término do 1° semestre do 3° ano do
CFO, do 2° Semestre do CHO, do 2° trimestre do CFS e do 3° trimestre do CFSD e os demais
cursos até¢ a metade do tempo previsto para sua execugdo, ¢ devem ser observados os seguintes
procedimentos:



I —os integrantes da turma escolhem trés nomes, que devem exaltar fatos edificantes ou
vultos incontestes da Historia do Brasil, Histéria da Paraiba ou da Corporagdo, guardar, em
principio, significativa relagdo com a Corporacao e ter sua apreciagdo isenta de influéncia de ordem
pessoal, e os sugerem ao Diretor do Centro de Educacao.

IT — os nomes escolhidos sao encaminhados pelo canal de comando;

IIT — 0 nome sera homologado pelo Diretor de Educagdo, e passard a ser a Denominagao
Historica oficial da turma e publicada em Boletim Interno.

Paragrafo inico — O nome da turma poderd ser modificado, mediante justificativa, para
homenagear membro da respectiva turma “in memoriam”.

6. DAS ATRIBUICOES
6.1 Da Coordenadoria de Ensino, Treinamento e Pesquisa - CETP:

a) promover discussdes técnicas com os 6Orgdos executores, para definir as rotinas de
trabalho e identificar os respectivos procedimentos, objetos desta Norma, a serem elaborados;

b) promover a divulgacdo e implementagdo da Norma Educacional, apds submeté-la a
apreciacdo do Conselho Educacional e consequente aprovacao.

6.2 Do Comandante da OPM:

(1) As OPM’s responsaveis pela formacdo de novos policiais militares deverdo
cumprir o que determina a presente Norma Educacional.

(2) Reunir os Oficiais e Pragas envolvidas da unidade de modo a orienta-los, sanando
suas duvidas acerca da aplicabilidade desta Norma,;

(3) Comunicar ao Diretor do Centro de Educacao da Policia Militar da Paraiba sobre
o andamento e cumprimento desta Norma.

6.3 Dos Orgios Executores:

a. Comandantes da APMCB, CFAP, NuPEx, CEPE, NET, COEF e Coordenadores dos
NuFAP's

(1) cumprir fielmente as determinacdes desta Norma Educacional, em especial
quanto aos procedimentos técnicos e de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informacgoes.

(2) Orientar e preparar os discentes e docentes quanto ao cumprimento desta Norma
Educacional;

(3) manter a Norma Educacional a disposicao de todos os professores, coordenadores
e discentes, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

(4) Realizar ao término de cada periodo, ano ou curso as avaliagdes previstas nesta
NE;

(5) alertar aos responsaveis pela Norma Educacional sobre altera¢des que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagao, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos técnico e de controle e o aumento de sua eficacia;

b. Subcoordenador dos NuFAP's e Chefe da DITE



(1) Tomar ciéncia das medidas pedagdgicas cabiveis, dentro de sua esfera de
atribuigdes.

7. AVALIACAO

A avaliacdo do emprego e do fiel cumprimento desta Norma ficara a cargo da Unidade ou
Subunidade que supervisionard o seu cumprimento nos 6rgaos executivos do Sistema de Ensino da
Policia Militar, cuja avaliacdo serd feita pelos discentes através de mecanismos especificos.

8. CONSIDERACOES FINAIS

Dadas a complexidade e abrangéncia desta Norma Educacional e por regulamentar agdes
que estao fora do campo pedagogico, mas interdisciplinarmente ligadas este e de forma que atinja a
todos os envolvidos gerando os efeitos desejados na Corporacdo, apds aprovacdo do Conselho
Educacional a mesma devera ser submetida a homologacao do Comandante Geral da Corporagao e
posterior publicagdo em Bol PM.

8.1 Orgio Responsavel

Os Orgaos Executivos de Ensino subordinados ao Centro de Educagao.
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMIS S O

Pelo presente TERMO PARTICULAR DE COMPROMISSO,
(nome completo),

(nacionalidade), (estado civil), domiciliado em

Manaus e residente na , n°
, (complemento / bairro), portador(a) do RG.

n° e do CPF n° , aluno(a) regularmente
matriculado no (nome do Curso por extenso — sigla/ano), possivel
concludente do curso em (més de concluséo) de (ano), doravante designado
simplesmente  FORMANDO, assume, perante o Comando do (Orgao
Executivo de Ensino - OEE) e da Comisséo de (Formatura), o compromisso de se submeter

as clausulas e condicdes a seguir discriminadas, referentes aos procedimentos previstos na Norma
Educacional n° 032 e a arrecadagao de recursos, com vistas a realizagdo da festa de formatura:

CLAUSULA 12 - A COMISSAO DE FORMATURA DO (curso/ano) composta pelo
PRESIDENTE, VICE-PRESIDENTE, SECRETARIO, 1° TESOUREIRO , 2° TESOUREIRO, 1° SECRETARIO
e 2° SECRETARIO, representara todos(as) os(as) formandos(as) na organizagdo dos procedimentos
e eventos, respeitando sempre a vontade da maioria.

CLAUSULA 22 - Sera aberta em banco oficial, para os fins da formatura, conta poupanga, sob-
responsabilidade solidaria do Presidente, do Vice-Presidente e Primeiro e Segundo Tesoureiros.

CLAUSULA 32 - Compromete-se 0 FORMANDO subscrito a pagar mensalmente & Comissdo, a titulo de
poupanga para composicdo dos recursos necessarios ao custeio dos eventos de formatura, no periodo de

( inicio do curso) a (possivel término), a quantia equivalente a R$
(valor por extenso em reais).

§ 1° - As parcelas vencerdo no dia (data) de cada més, admitindo-se tolerancia para pagamento até o
dia (data).
§ 2° - O pagamento efetuado apds o dia (data limite para pgto.) de cada més sera acrescido de

multa de 1% (um por cento) + juros de 0,2 % (zero virgula dois por cento) ao més nos termos do paragrafo
segundo do artigo 17 da NE 032 em sua versdo mais recente.

§ 3° - A falta de pagamento de 3 (trés) parcelas consecutivas autorizara a Comisséo a solicitar do Comando
do Orgdo Executivo de Ensino providéncias no sentido de que o mesmo efetue o pagamento das
mensalidades atrasadas.

CLAUSULA 42 - Apés a assinatura deste contrato, caso 0 FORMANDO n#o possa participar das solenidades
de encerramento do , (nome do curso ou estagio) tera direito ao
reembolso das parcela pagas nos termos previstos pela NE 032 em sua versdo mais recente.

CLAUSULA 52 - A estipulagdo de convites e senhas para cada FORMANDO ater..._.4 & relagdo entre o valor
arrecadado, a estimativa de custos e 0 espaco fisico onde sera realizada a festa da colagéo de grau, devendo
este assunto ser decidido em Assembleia Geral, em tempo habil para tal.



§ 1° - O FORMANDO que desejar um numero maior de convites ou de senhas devera arcar com o 6nus
excedente de sua cota, devendo ser decidido em Assembleia Geral, no periodo mencionado na presente
Clausula.

§ 2° - A possibilidade contemplada no paragrafo anterior dependera da capacidade do espacgo a ser destinado
a festa, concedendo-se, em qualquer caso, igualdade de condig¢des a todos(as) os(as) formandos(as) para
aquisicéo de convites e/ou senhas extras.

§ 3° - Todo e qualquer reajuste na mensalidade que seja necessario, sera decidido em Assembleia Geral e
ratificado pelo Comando do Orgao Executivo de Ensino.

CLAUSULA 62 — O valor estipulado sera de (por extenso), devidamente acordado em
assembleia por todos os integrantes do curso.

CLAUSULA 72 - Toda e qualquer providéncia sera decidida em Assembleia Geral previamente informada, nos
termos da NE 032 em sua versao mais recente.

Paragrafo Unico - As assembleias realizar-se-0 uma vez por més ou sempre que se fizer necessario.
CLAUSULA 82 - Os casos omissos serdo resolvidos em Assembleia Geral.

CLAUSULA 92 - Fica eleito o foro de (cidade onde esta sediado o OEE) para toda agéo
com base no presente termo, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo com os termos apresentados, assinam e mesmo em 02(duas) vias de igual teor e
forma, juntamente com duas testemunhas, para que se produzam os efeitos legais.

, (cidade-PB) de (més) de (ano).
Presidente Nome
Comissédo de Formatura Formando
Vice-Presidente 1° Secretario
Comissao de Formatura Comissdo de Formatura
2° Secretario 1° Tesoureiro
Comissao de Formatura Comissdo de Formatura

2° Tesoureiro
Comissao de Formatura



ANEXO IT
Sequéncia da solenidade em Local Fechado (sugestao)

A sessdo solene de formatura em auditorio € conduzida por um mestre de cerimoénia, que obedece
ao "script" previamente elaborado pelo OEE, com o seguinte roteiro:

1. Composigao da Mesa de Honra.
2. Abertura oficial da solenidade pelo Diretor do CE ou Cmt do OEE ou substituto por eles
indicado.
. Entrada dos(as) formandos(as) em ordem alfabética de cursos.
. Leitura da Ata de conclusdo de curso
. Entrada do Pavilhdo Nacional
. Juramento e colacdo de grau.
. Hino da Paraiba.
. Afixa¢do de insignias e/ou distintivo de curso/estagio
. Discurso do orador do curso.
. Discurso do paraninfo da area (caso esteja presente).
10. Pronunciamento do Comandante Geral ou autoridade que o esteja representando.
11. Palavras do Secretario de Seguranca e Defesa Social
12. Encerramento da solenidade.

O 0N LN b~ bW

A sessdo solene de Formatura em Auditdrio requer a formalidade do momento e faz-se necessario
assegurar aos presentes o cumprimento do horario, num ambiente seguro, harmonico e fraterno.



ANEXO 111
Sequéncia da solenidade Militar (sugestao)

Formacao da Guarda de Honra

Apresentacdo da Tropa a mais alta autoridade

Entrada dos(as) Formandos(as)

Canto do Hino nacional/ Hino da Paraiba

Leitura do Boletim Especial alusivo a Solenidade

Entrega dos distintivos de curso/insignias/espadas ou divisas aos 03 primeiros colocados

Colocagdo das distintivos de curso/insignias/espadas ou divisas e Divisas aos Promovidos
formandos

Juramento dos formandos

Palavra do Comandante Geral

Palavras do Secretario da SEDS

Palavras do Excelentissimo Governador do Estado

Desfile em continéncia a mais alta autoridade

Fora de Forma dos recém formados

Casos omissos serdo dirimidos com base no regimento previsto regulamento C22-6 do Exercito
Brasileiro



ANEXO IV
CHECK LIST PARA FORMATURA

1. INFORMACOES GERAIS SOBRE A FORMATURA

v

v
v

AN

Organizacdo de uma Comissdo de Formatura (definicdo de cargos, atribuicdes, n° de
integrantes)

Formalizagdo do contrato

Arrecadacdo de fundos (pagamento de taxas mensais, vendas de rifas, realizagdo de eventos,
etc.)

Defini¢ao do valor da cota por formando (¢ necessario ter um orgamento aproximado dos custos

da formatura p/ estabelecer o valor da cota; poderdo ser estabelecidos dois valores de cotas: a 1?

que inclui os gastos detalhados para cada evento e a 2% que inclui os gastos ¢/ todos os eventos

incluindo o baile)

Abertura de conta corrente

Defini¢ao do n°® de convidados por formando

Escolha do local, data e hora p/ cada evento (a data da cerimonia de colacdo de grau ¢ marcada

pela Institui¢do, as demais datas sdo marcadas pela comissdo de formatura a partir desta)

Definicdo da missa, culto ou culto ecuménico (optar pela realizagdo do culto ecuménico ¢

menos ONeroso)

Escolha do Paraninfo, Patrono, Nome da Turma, Orador, professores homenageados e demais

pessoas homenageadas (a comissdo pode elaborar um questiondrio para escolha desses nomes,

pois a votagao em sala, na maioria das vezes, gera desentendimentos)

2. CONVITE

v

v

AN

Os convites demandam muito tempo para a sua confecg¢ao. Por isso, devem ser providenciados o
quanto antes.

Escolha do modelo e grafica (¢ preciso definir a quantidade de paginas que tera o convite: n° de
paginas de fotos, n° de paginas de mensagens; se cada formando terd sua pagina personalizada
ou se as fotos serao feitas por equipes; se tera capa dura, transparéncia colorida; se a embalagem
sera em caixa ou envelope; se sera preto e branco, sépia ou colorido, se terda medalha do curso
na capa, etc. Todos esses detalhes irdo influenciar no prego dos convites).

Defini¢ao do n° de convites por formando (luxo e simples. A quantidade também influencia no
preco total. Quanto maior for o n° de convites, menor sera o custo individual).

Dados necessarios p/ o convite: local, data, hora e traje dos eventos, paraninfo, patrono,
homenageados, orador e juramentista, nome da turma, corpo administrativo, corpo docente,
juramento, mensagem inicial, final e da comissdo, agradecimentos, nome dos(as) formandos(as)
e dos pais (se necessario.)

Caso a turma decida fazer um convite que tenha paginas personalizadas com fotos da infancia,
da familia, etc., deverd providenciar o recolhimento dessas fotos junto aos formandos o mais
rapido possivel para evitar atrasos na confec¢ao dos convites.

Agendar as datas p/ as fotografias em estidio e escolher o local para a foto externa (alguns
locais ha necessidade do envio de oficio solicitando autorizagao).

Defini¢ao do traje a ser usado nas fotos.

A relacdo do corpo docente e administrativo € fornecida pelo OEE.

O Paraninfo ¢ uma personalidade destacada no ambito do Estado ou da Institui¢ao, podera,
ainda, ser uma pessoa de destaque na sociedade, politicos, etc.

O Patrono podera ser um membro do corpo docente, os pais, etc;



v" Os homenageados docentes e funcionais sdo pessoas do OEE, ou relacionadas a ela, que nas
transacdes académicas e administrativas durante o curso mereceram o reconhecimento e
gratidao da turma como um todo.

v Antes dos dados de placa e convite serem enviados a grafica deverdo ser encaminhados ao
Comando da Unidade para que os aprove.

v As informagdes que fardo parte do convite devem ser salvas em CD e entregues a grafica.

3. AULA DA SAUDADE (caso Ocorra)

v" Escolha das fotos para a placa de formatura (se for o caso).

v’ Escolha da pessoa que descerrard a placa de formatura (patrono, paraninfo, nome da turma,
coordenador do curso, presidente da comissao, etc.).

v’ Defini¢do do(s) discente(s) que conduzird(dao) a aula (devem ser pessoas desinibidas,
extrovertidas, populares na turma).

v' Defini¢do dos(as) discentes que fardo a entrega dos presentes aos homenageados.

v" Escolha do modelo da Placa de Formatura e local onde sera descerrada placa.

v’ Defini¢do dos presentes ofertados aos homenageados (placas, livros, CD, camiseta, caneta,
chaveiro, etc.).

v’ Reserva dos equipamentos junto a Institui¢do (auditorio, microfone, projetor multimidia, som,
etc.).

v Ornamentag¢do: baldes, tecidos, floricultura (arranjo para a mesa do coquetel, para a mesa dos
professores, buqué para ser ofertado).

v' Fotografia e filmagem.

v’ Contrata¢do de um animador, musicos, etc.

v' Elaboragdo da pauta.

v" Defini¢do dos professores e autoridades que irdo compor a mesa de honra (passar relagdo com
nome completo e cargo/fun¢ao).

v" Cerimonial.

4. MISSA (caso ocorra)

v Escolha do(a) discente que serd o comentarista.

v’ Confecg¢do dos livros litargicos (definir quantidade e modelo), escolha da grafica.

v Escolha das musicas.

v Escolha dos(as) discentes que fardo a 1* leitura, ofertorio, oragdo da assembleia, mensagens de
agradecimento (se houver).

v Ornamentagdo: arranjos para o altar, para a entrada, tapete, buqué para ser ofertado.

v Escolha dos Musicos.

v’ Agendar ensaio.

v Fotografia e filmagem.

v’ Taxa cobrada pela Igreja.

v Caso o celebrante ndo seja da Paroquia onde se realizard a missa, a comissio devera providenciar
transporte p/ buscar e levar o celebrante.

v’ Cerimonial.

5. CULTO OU CULTO ECUMENICO (caso ocorra)

v" Confecg¢do dos livros (se houver, definir quantidade e roteiro), escolha da grafica.
v’ Escolha do(a) discente responsavel pela organizagdo do culto.

v Escolha das musicas.

v Definig¢do dos(as) discentes que participardo das leituras.



Escolha dos Musicos / coral.

Agendar ensaio.

Reunido com os celebrantes (padre, pastor, rabino, representante espirita, etc.) p/ definicdo do
roteiro do culto ecuménico.

ANANIN

v Ornamentagdo: arranjos para a entrada e altar.
v" Fotografia e filmagem.

v Cerimonial.

6. BAILE

v" Escolha da musica de entrada, da musica p/ o brinde, corte simbdlico do bolo e da valsa.

v' Floricultura: arranjos para a entrada, mesas de Buffet, licor, doces, canteiro no palco, centros de
mesa, etc.

v' Fotografia e filmagem.

v" Projegio de fotos.

v' Tluminag¢do (definir cores e efeitos especiais: canhdo seguidor, sinalizador aéreo, maquina de
bolha e de fumaga, simbolo do curso, papel picado, etc.).

v" Escolha da Banda ou DJ.

v" Taxa do Ecad (os saldes exigem a apresentagdo do boleto pago até 48h antes do evento).

v Ornamenta¢do com tecidos, chuva de baldes, globos espelhados, plumas, microlampadas, etc.

v" Defini¢do das pessoas que serdo convidadas pela turma p/ participar do baile (é conveniente
entregar ao convidado uma senha para o seu acompanhante).

v" Sorteio da localizag¢do das mesas dos(as) formandos(as) (prioridade p/ comando da Unidade ¢ do
OEE, Autoridades e comissao de formatura).

v N° de senhas p/ convidados.

v' Buffet (escolha do cardapio).

v" Tapete da Fama.

v' Escolha e identifica¢do das fotos que serdo colocadas nos porta retratos.

v" Escolha do champanhe p/ o brinde (caso o bufé nio oferega no pacote).

v' Escolha do vinho, wisky (essas bebidas nio sdo oferecidas no pacote do Buffet).

v' Agendar ensaio.

v" Lougas danificadas / objetos extraviados (alguns bufés cobram pelos danos causados).

v" Cerimonial.



~ ANEXO IV
MODELO DE DIMENSOES PARA A PLACA DE FORMATURA

Espacamento: 2,5 cm Arial Black 40 pt 40x60cm

ESTADO DA PARAIBA —E€E—

POLICIA MILITAR alk 6,68 cm
CENTRO DE EDUCAGAO
CFAP

CFS PM 201 ___— Arial Black 107 pt

Aiial Bidek & bt . ) Haettenschweiler 64 pt
areee \F’Inrma: Cel QIPM Marcilio Pio de Queiroz Chaves ——

Autoridades Preito de Gratidao:

Cel QOC José de Almeida Rosas

TC QOC Onivan Elias de Oliveira
Cap QOC Gustavo Wanderley Meller

Governador:
Ricardo Vieira Coutinho

Arial Black 16 pt Vicecovernadora:

Ana Ligia Costa Feliciano Paraninfa:

Dra. Adriana de F C: .
Secretario de Seg. e Def. Social: R s Altu I'a . 1 3 Cm
Claudio Coelho Lima Patrono: oy
Comandante Geral da PMPB: Cel QIPM Marcos Alexandre de O. Lima Sobreira (Va !'Iave I y

Cel QOC Euller de Assis Chaves

Al'lal 1 7 pt Subcomandante Geral da PMPB:

Cel QOC José de Almeida Rosas

H Diretor do CE:
Arlal bIaCk 1 7 pt Cel QOC José Renildo Souza da Silva rdenador do CFS:

Vice-Diretor do CE: Cap Q erino Francisco de Fontes .Janior
TC QOC Onivan Elias de Oliveira

Arial Black 82 pt — cOncluintes

Comandante do CFAP: de acordo com
Maj QOC Licksomar Labis de Oliveira Monteiro

Subcomandante do CFAP: a q ua nt| dad e
Cap QOC Isabelle Minelle Rodrigues A. dos Santos d OS tEXtOS)

Altura 10,5 cm
(o brasao nesse
local é opcional,

/Adailson Rumao Freires Aratjo Jairo Marques Pereira
Arlal 1 8 t Idemir Manigoba da Silva Jodo Paulo de Amorim Silva dependendo dO eSpagO)
p Aldenor de Brito Fernandes Joaquim Torquato Alves Neto
. Alex Leite da Nébrega Jonas Richardson Almeida Ramos’
Arial Black 18 pt Alexsander Ferreira da Silva José Antonio do Nascimento
Anacleto Batista dos Santos Pereira José Elder Rafael Nunes de Lima

Antonio Justino da Silva
Celio da Silva Farias
Cleidimilson dos Santos Vieira
Daniel Freitas de Vasconcellos Cruz
Denis Vieira da Silva
Edilson da Rocha Azevedo
Edinaldo da Silva Pereira

José Fabiano da Silva
José Leandro da Silva Martins
José Patricio da Silva Farias
Joylson de Freitas Medeiros
Kallyl Alberto Pereira Tavares
Kleber Ramos da Silva
Leandro Marques da Silva
Marcos Vinicius Dias de Miranda
Pollyanna Fidelis Paulino
Rivanilson da Silva Dias
ancisco das Chagas Santos de Azevedo Ruan Santos do Nascimento
Gabriel Ferreira Samuel Evangelista do Nascime
Geidione Cristiano Bernardo de Lima Sérgio Arruda de Freitas Silva
2 Gellyson Alves Candido de Farias Tarles dos Santos Souza
Altu ra g 1 6 Cm Gyldson Fernando Batista dos Santos Wamberto da Silva
Jackson Montinegro da Costa William Jack Silva Batista

Altura: 21 cm
(variavel,

de acordo com
a quantidade
dos textos)

“ fare . ”
[Esperamos com paciéncia na Senhor, e Ele ouviu nosso clamor.
Salmos, 40.1

Arial black italico 15 pt Avrial italico 13 pt



Prolongador de 30mm de altura




