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1. FINALIDADE

Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados por professores alunos
que ora atuam nos diversos cursos e estagios dos orgaos do Sistema de Ensino da Policia
Militar da Paraiba, objetivando a padronizacdo formal dos trabalhos académicos realizados
pelos alunos em curso.

2. ABRANGENCIA

Abrange todos os integrantes do corpo de magistério da Policia Militar da Paraiba que
estejam no desempenho de atividades de ensino, pesquisa e extensdo nos cursos de nivel
técnico, graduagdo e pos-graduacao.

3. CONCEITOS BASICOS

Padrao: De acordo com a ISO (International Organization for Standardization), um
padrdo ¢ um "documento aprovado por um organismo reconhecido que prové, pelo uso
comum e repetitivo, regras, diretrizes ou caracteristicas de produtos, processos ou servicos
cuja obediéncia podera ser ou ndo obrigatoria, de acordo com a instituicdo que o adotou".

Trabalho académico: Trabalho académico ¢ o texto resultado de algum dos diversos
processos ligados a producdo e transmissao de conhecimento executados no ambito das
institui¢des ensino, pesquisa e extensdo, formalmente reconhecidas para o exercicio dessas
atividades.

4. AMPARO LEGAL
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Resolugao N° 0001/2009 - GCG, datada de 10 de fevereiro de 2009 e publicada em Bol PM
N° 0027 de 11 de fevereiro de 2009.
Norma Educacional n° 001, versao 2.0 publicada no BOL n°® 0154, de 14 de agosto de 2024.

5. RESPONSABILIDADES
5.1 Da Coordenadoria de Ensino, Treinamento e Pesquisa - CETP:

a) promover discussdes técnicas com os Orgdos executora, para definir as rotinas de
trabalho e identificar os respectivos procedimentos, objetos desta Norma, a serem elaborados;

b) promover a divulgagdo e implementacdo da Norma Educacional, apds submete-la a
apreciacao do Conselho Educacional e conseqiliente aprovagao.

5.2 Dos Orgios Executores:

a) alertar aos responsaveis pela Norma Educacional sobre alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizacdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos técnico e de controle e o aumento de sua
eficacia;

b) manter a Norma Educacional a disposi¢ao de todos os professores, coordenadores e
alunos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

¢) cumprir fielmente as determinag¢des da Norma Educacional, em especial quanto aos
procedimentos técnico e de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragao
de documentos, dados e informacoes.

5.3 Das Divisoes: de Ensino Superior - DESU, de Formacao Técnica de Nivel Médio -
DIFO; de Educacao Basica - DIEB; de Tecnologias Educacionais - DITE:

a) prestar o apoio técnico na fase de elaboracao das Normas Educacionais e em suas
atualizacdes, em especial no que tange a identificagdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle, no que concerne a sua area de atuagao;

b) através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficidcia dos procedimentos
técnicos e de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes nas
Normas Educacionais para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas
instru¢des Normativas;

c) organizar ¢ manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental
e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente de cada Norma
Educacional, no ambito de suas atribuigdes.

6. PROCEDIMENTOS

Os procedimentos a serem adotados para a elabora¢do desta Norma ficardo a cargo de
cada integrante do Corpo de magistério da Policia Militar da Paraiba (professores e alunos),
segundo o Anexo unico desta Norma.

7. AVALIACAO

A avaliacdo do emprego e do fiel cumprimento desta Norma ficard a cargo da
Coordenadoria de Ensino, Treinamento e Pesquisa - CETP que supervisionara a execugao nos
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orgdos executivos do Sistema de Ensino da Policia Militar, cuja avaliagdo sera feita pelos
discentes através de mecanismos especificos.

8. CONSIDERACOES FINAIS
8.1 Orgios Responsaveis

Coordenadoria de Ensino, Treinamento e Pesquisa - CETP.

8.2 Referéncias

EXERCITO BRASILEIRO. Estado Maior do Exército. Manual Técnico — Manual do
Instrutor. Brasilia-DF, 1997. 160p. ABNT 2024.

PARAIBA. Policia Militar da Paraiba (PMPB). Manual de Identidade Visual da Policia
Militar da Paraiba (Decreto N° 36.941 de 26 de setembro de 2016.)

PARAIBA. Policia Militar da Paraiba (PMPB). Resolugdo N° 0001/2009 - GCG, datada de 10
defevereiro de 2009 e publicada em Bol PM N° 0027 de 11de fevereiro de 2009.

PARAIBA. Policia Militar da Paraiba (PMPB). Norma Educacional n° 001, versio 2.0
publicada no BOL n° 0154, de 14 de agosto de 2024.

8.3. Referéncia historica

Criada em 04 de junho de 2010 sob o Comando Geral do Cel QOC KELSON DE
ASSIS CHAVES e Diretor do Centro de Educacao do Cel QOC FRANCISCO DE ASSIS
CASTRO.

Quartel em Jodo Pessoa- PB, 14 de agosto de 2024.

PABLO NASCIMENTO DA CUNHA — CEL QOC
Presidente do CEDU
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ANEXO UNICO

CAPA MODELO P/ O CEPE

CE
APMCB

m % MPB
w

CENTRO DE EDUCACADO

NOME DO CURSO

NOME(S) DO(S) ALUNO(S) — Matr. (fonte Tam. 12)

TITULO DO TRABALHO (fonte Tam. 12)
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JOAO PESSOA
ANO



ANEXO UNICO

- B
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CAPA MODELO P/ A APMCB

/ PMPB

CE
APMCB

CENTIRO DE

EDUCACADO

NOME DO CURSO

NOME(S) DO(S) ALUNO(S) — Matr. (fonte Tam. 12)

TITULO DO TRABALHO (fonte Tam. 12)

JOAO PESSOA

ANO



ANEXO UNICO

CAPA MODELO P/ O CFAP

PMPB
CE
CFAP

7115

C E

NTRO DE EDUCACADO

NOME DO CURSO

NOME(S) DO(S) ALUNO(S) — Matr. (fonte Tam. 12)

TITULO DO TRABALHO (fonte Tam. 12)

JOAO PESSOA
ANO



ANEXO UNICO CAPA MODELO P/ O NUPEX

PMPB
CE
NUPEX
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CENTRO DE EDUCACADO

NOME DO CURSO

NOME(S) DO(S) ALUNO(S) — Matr. (fonte Tam. 12)

TITULO DO TRABALHO (fonte Tam. 12)

JOAO PESSOA
ANO
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NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

Trabalho  (natureza)  apresentado a

disciplina ministrada pelo (a)

Professor (a) do curso
em  cumprimento  as

exigéncias para obtencdo de

referente a

Local
Ano
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NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

Relatorio final, apresentado ao Centro de Pos
Graduacado e Pesquisa , como parte das
exigéncias para a obtencao do titulo de

Orientador: Prof. Dr.

Local
Ano
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JOAO PESSOA
ANO
SUMARIO
TINTRODUGCAO ..o eeeeeeeeaeeeeeeeaseeaeeeaee saeaene 3
2 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO ..........ooooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e 5
BCONCLUSAQD. ... e e e ee e e r e e et e e e e e s e s e e e s e e e s e e es e s e e e e s en seaeaen 6
4 ITENS COMPLEMENTARES .....o.ooooeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e es e e 7

SANEXO ... et e 8
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1 INTRODUCAO
(O QUE E O TRABALHO?)

O objetivo da Introdugdo, sempre o primeiro capitulo do trabalho, ¢ situar o leitor
quanto ao tema tratado. Nela o aluno devera explicar o trabalho que vai desenvolver a sua
justificativa ou ponto de partida e os objetivos que pretende atingir. Pode ser breve,
dependendo do tipo de trabalho pedido pelo professor.

E redigida sem subdivisdes e deve ter entre cinco a dez por cento do corpo do trabalho.

E escrita ao final do processo, com o verbo no pretérito.
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2 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

O desenvolvimento se organiza em divisdes e se¢des, segundo as determinagdes do
professor, ou sua propria escolha, que variam em funcdo da natureza do assunto tratado e dos
procedimentos adotados na coleta e analise dos dados, quando for o caso.

O professor devera orientar o aluno para utilizagdo de parafrases ou citagdes.

As citagdes literais com até trés linhas deverdo aparecer sempre entre aspas, em
paragrafo normal sendo indicado o autor, o ano e a pagina de onde foi retirada a citacdo; com
mais de trés linhas deve ser feito um paragrafo de 4 cm a partir da margem esquerda e o texto
a ser digitado deve estar em fonte 10, espago de entrelinhas simples e sem aspas, indicando o
autor, o ano e pagina de onde foi retirada a citagio. CUIDADO COM O PLAGIO!

As citagdes e parafrases deverdo ser feitas de acordo com as regras da ABNT 6023.
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3 CONCLUSAO
(A QUAIS RESULTADOS CHEGOU?)

Da conclusdo devem constar:

- Recapitulagao, em que os capitulos sdo sintetizados

- autocritica, em que o autor faz um balanco critico do seu proprio trabalho

- sugestdes, em que o autor elenca temas e aspectos que podem ser explorados em
relacdo ao objeto estudado (neste caso o titulo da secdo passa a ser Consideracao Final).

A conclusao também deve ser redigida sem subdivisdes.
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4 ITENS COMPLEMENTARES

Fazem parte dos itens complementares: as referéncias (Obrigatorio), os apéndices

(optativo), os anexos (optativo), o indice e o glossario (optativos).

4.1 REFERENCIAS

E uma lista, em ordem alfabética, das fontes (documentos, artigos e livros)
empregadas (citadas diretamente ou apenas consultadas) pelo autor na elaboragdo de seu
trabalho. Cada fonte deve ser apresentada de modo a permitir sua identificacdo pelo leitor.
Deve aparecer fechando o trabalho e seguir as regras mostradas no final deste texto.

As referéncias deverao ser feitas de acordo com as regras da ABNT 6023.

Apenas a titulo de exemplo seguem modelos de referéncias diferentes para cada

tipo de fonte de estudo consultada:

Livros

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 2. ed. SP: Atlas, 1991.

LAKATOS, Eva e Marconi, Marina. Metodologia do Trabalho Cientifico. SP: Atlas, 1992.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia Cientifica. Guia para eficiéncia nos estudos. 4. ed. SP:
Atlas, 1996.

Artigos de revistas
AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica. Rio de Janeiro. v.38, n. 9,

set.1984. Edicao Especial.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex. Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p. 18-23, fev.
1997.
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Material da Internet
SAO PAULO. (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes ambientais
em matéria de meio ambiente. In: Entendendo o meio ambiente. Sdo Paulo, 1999. v. 1.

Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm>. Acesso em: 8 mar.1999.

SILVA, M.M.L. Crimes da era digital. NET, Rio de Janeiro, nov.1998. Se¢ao Ponto de Vista.
Disponivel em: <http://www.brasilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28

nov.1998.

4.2 ANEXOS OU APENDICES

Sao documentos, tabelas, quadros, questionarios e outras informagdes que, embora
sejam uteis, devem aparecer ao final da conclusdo para ndo alongar em demasia a leitura do
desenvolvimento e ndo interromper a seqiiéncia logica da sua exposicdo. Havendo mais de um
anexo, eles devem ser numerados seqiiencialmente (ex: ANEXO A, ANEXO B, etc). Nao se
esqueca de fazer dentro do corpo do trabalho a referéncia da figura, tabela ou o que seja para

que o leitor possa aché-la nos anexos.

4.3 INDICE (SE HOUVER)

Lista de assuntos, autores, pessoas e/ou instituicdes, dispostos em ordem alfabética. E

recomendavel na publicagdo do trabalho e pode ser escrito antes da introdugao.

4.4 GLOSSARIO

Defini¢do de termos técnicos utilizados. E mais 1itil na publicagdo do trabalho, visando

alcancar um publico menos especializado. Pode vir antes das referéncias

OBSERVACOES:

O aluno pode anexar aqui qualquer tipo de material ilustrativo, tais como tabelas, lista
de abreviagdes, documentos ou parte de documentos, reportagens, parte do texto original, etc.
Apenas como exemplo, aqui serdo dadas algumas indicagdes para apresentagdo grafica do

trabalho:
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Utilizar papel branco, A4.

Fonte ARIAL ou Times New Roman, estilo normal, tamanho 12, para o texto em
geral. As siglas “PMPB, CE, SUBUNIDADE, fonte Arial ou Times New Roman tam. 26 em
negrito. O nome “CENTRO DE EDUCACAQ”, fonte tam. 16, espagamento expandido 12pt.,
Arial ou Times New Roman tam. 16.

Todas as letras dos titulos dos capitulos devem ser escritas na margem esquerda de
cada pagina, em negrito e maiusculas, tamanho 12. Para o caso das divisdes em capitulos,
cada capitulo deve comegar em folha nova. No caso de se¢des, dar um espago duplo e

comegar a se¢do seguinte na mesma pagina, da forma abaixo:

2 SECAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA

2.1.1 Secao Terciaria

2.1.1.1 Se¢ao Quaternaria

A ABNT recomenda o uso até a se¢cdo quinaria, podendo a partir dela subdividir as

secoes utilizando alineas ou marcadores que ndo devem constar no sumario. Exemplo:

O espacamento entre linhas deve ser 1,5 no texto. Nas referéncias, o espagamento
entre uma obra e outra deve ser duplo, mas nelas deve ser simples.

O inicio de cada paragrafo deve ser recuado de 2 cm. da margem esquerda.
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As margens das paginas devem ser: superior e esquerda de 3 cm; inferior e direita de 2 cm.

O numero da pagina deve aparecer na borda superior direita, em algarismos arabicos,
inclusive das Referéncias e Anexos, somente a partir da pagina da Introdugdo, embora todas
sejam contadas a partir da folha de rosto.

As citagdes literais com mais de trés linhas devem ser em fonte tamanho 10, recuo de
4 cm a partir da margem esquerda e espago de entrelinhas simples, com indicagdo do autor, do
ano e da pagina, seguindo as normas da ABNT.

Notas de rodapé devem ter tamanho de fonte 10.



