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1 [bookmark: _TOC_250003]INTRODUÇÃO
(O QUE ÉO TRABALHO?)


O objetivo da Introdução, sempre o primeiro capítulo do trabalho, é situar o leitor quanto ao tema tratado. Nela o aluno deverá explicar o trabalho que vai desenvolver a sua justificativa ou ponto de partida e os objetivos que pretende atingir. Pode ser breve, dependendo do tipo de trabalho pedido pelo professor.
Éredigida sem subdivisõesedeve ter entre cincoa dezporcentodo corpodo trabalho.
Éescrita ao finaldo processo,como verbono pretérito.





2 [bookmark: _TOC_250002]DESENVOLVIMENTO DOTRABALHO

O desenvolvimento se organiza em divisões e seções, segundo as determinações do professor, ou sua própria escolha, que variam em função da natureza do assunto tratado e dos procedimentos adotados na coleta e análise dos dados, quando for o caso.
Oprofessor deveráorientaro aluno parautilizaçãode paráfrases ou citações.
As citações literais com até três linhas deverão aparecer sempre entre aspas, em parágrafo normal sendo indicado o autor, o ano e a página de onde foi retirada a citação; com mais de três linhas deve ser feito um parágrafo de 4 cm a partir da margem esquerda e o texto a ser digitado deve estar em fonte 10, espaço de entrelinhas simples e sem aspas, indicando o autor, o ano e página de onde foi retirada a citação. CUIDADO COM O PLÁGIO!
Ascitaçõese paráfrasesdeverão serfeitas deacordocom asregras daABNT 6023.





3 [bookmark: _TOC_250001]CONCLUSÃO
(AQUAISRESULTADOSCHEGOU?)


Daconclusãodevemconstar:
· Recapitulação,emqueos capítulossão sintetizados
· autocrítica,em queo autorfaz um balançocrítico doseupróprio trabalho
· sugestões,emqueoautorelencatemaseaspectosquepodemserexploradosem relação ao objeto estudado (neste caso o título da seção passa a ser Consideração Final).
Aconclusão também deve serredigida sem subdivisões.




4 [bookmark: _TOC_250000]ITENSCOMPLEMENTARES



Fazem parte dos itens complementares: as referências (0brigatório), os apêndices (optativo), os anexos (optativo), o índice e o glossário (optativos).

REFERÊNCIAS


É uma lista, em ordem alfabética, das fontes (documentos, artigos e livros)empregadas (citadas diretamente ou apenas consultadas) pelo autor na elaboração de seu trabalho. Cada fonte deve ser apresentada de modo a permitir sua identificação pelo leitor. Deve aparecer fechando o trabalho e seguir as regras mostradas no final deste texto.
Asreferências deverão serfeitas deacordo com as regrasdaABNT 6023.


Apenas a título de exemplo seguem modelos de referências diferentes para cada tipo de fonte de estudo consultada:

Livros

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 2. ed. SP: Atlas, 1991. LAKATOS, Eva e Marconi, Marina. Metodologia do Trabalho Científico. SP: Atlas, 1992.
RUIZ, João Álvaro. Metodologia Científica. Guia para eficiência nos estudos. 4. ed. SP:Atlas, 1996.

Artigosderevistas
AS500maioresempresasdoBrasil.ConjunturaEconômica.RiodeJaneiro.v.38,n.9, set.1984. Edição Especial.

TOURINHO NETO,F. C. Danoambiental. Consulex.Brasília,DF, ano1, n.1,p.18-23, fev. 1997.




Materialda Internet
SÃO PAULO. (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizações ambientaisem matéria de meio ambiente. In: Entendendo o meio ambiente. São Paulo, 1999. v. 1. Disponível em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm>. Acesso em: 8 mar.1999.

SILVA, M.M.L. Crimes da era digital. NET, Rio de Janeiro, nov.1998. Seção Ponto de Vista. Disponível em: <http://www.brasilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28 nov.1998.

ANEXOS OUAPÊNDICES


São documentos, tabelas, quadros, questionários e outras informações que, embora sejam úteis, devem aparecer ao final da conclusão para não alongar em demasia a leitura do desenvolvimentoenãointerromperaseqüêncialógicadasuaexposição. Havendomaisdeum anexo, eles devem ser numerados seqüencialmente (ex: ANEXO A, ANEXO B, etc). Não se esqueça de fazer dentro do corpo do trabalho a referência da figura, tabela ou o que seja para que o leitor possa achá-la nos anexos.

ÍNDICE(SEHOUVER)


Lista de assuntos, autores, pessoas e/ou instituições, dispostos em ordem alfabética. E recomendável na publicação do trabalho e pode ser escrito antes da introdução.

GLOSSÁRIO


Definiçãodetermostécnicosutilizados.Émaisútilnapublicaçãodotrabalho,visando alcançar um público menos especializado. Pode vir antes das referências

OBSERVAÇÕES:

O aluno pode anexar aqui qualquer tipo de material ilustrativo, tais como tabelas, lista de abreviações, documentos ou parte de documentos, reportagens, parte do texto original, etc. Apenas como exemplo, aqui serão dadas algumas indicações para apresentação gráfica do trabalho:




Utilizarpapelbranco, A4.
Fonte ARIAL ou Times New Roman, estilo normal, tamanho 12, para o texto emgeral. As siglas “PMPB, CE, SUBUNIDADE, fonte Arial ou Times New Roman tam. 26 em negrito. O nome “CENTRO DE EDUCAÇÃO”, fonte tam. 16, espaçamento expandido 12pt., Arial ou Times New Roman tam. 16.
Todas as letras dos títulos dos capítulos devem ser escritas na margem esquerda de cada página, em negrito e maiúsculas, tamanho 12. Para o caso das divisões em capítulos,cada capítulo deve começar em folha nova. No caso de seções, dar um espaço duplo ecomeçar a seção seguinte na mesma página, da forma abaixo:

2 SEÇÃOPRIMÁRIA



SEÇÃO SECUNDÁRIA



Seção Terciária



SeçãoQuaternária


A ABNT recomenda o uso até a seção quinária, podendo a partir dela subdividir as seções utilizando alíneas ou marcadores que não devem constar no sumário. Exemplo:

a) ..................
b) ..................
ou


· ..............................
· ..............................

O espaçamento entre linhas deve ser 1,5 no texto. Nas referências, o espaçamentoentre uma obra e outra deve ser duplo, mas nelas deve ser simples.
Oiníciode cadaparágrafodeveserrecuado de2cm. damargem esquerda.




Asmargensdaspáginasdevemser: superioreesquerdade3cm;inferioredireitade2 cm.
O número da página deve aparecer na borda superior direita, em algarismos arábicos, inclusive das Referências e Anexos, somente a partir da página da Introdução, embora todas sejam contadas a partir da folha de rosto.
As citações literais com mais de três linhas devem ser em fonte tamanho 10, recuo de4cmapartirdamargemesquerdae espaço de entrelinhassimples,comindicaçãodoautor,do ano e da página, seguindo as normas da ABNT.
Notasderodapédevemtertamanhodefonte10.
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